Guatemala, 30 de junio de 2021

Licenciado

ERNESTO SALVADOR FLORES JEREZ

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Su Despacho.

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propdsito de
presentarle mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el
Contrato de Prestacion de servicios Técnicos Numero DGDCFC-029-260-
2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero.574-2021,
correspondiente del 16 al 30 de junio del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura Serie: 18ACF9C2 Numero de DTE:
4020454629.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar en el archivo de correspondencia enviada y recibida de Centro
de Costo de la Direccion de Participacion Ciudadana.

2. Apoyar en la elaboracion, actualizacion y consolidacion de Ia
calendarizacion de actividades mensuales de las Casas de Desarrollo
Cultural ubicadas en diferentes departamentos de Guatemala, de la
Direcciodn de Participacion Ciudadana.

3. Apovyar en la elaboracion de documentos y redaccion oportuna de oficios
y conocimientos del centro de Costo la Direccion de Participacion

Ciudadana.

4. Apoyar en el escaneado y fotocopiado de documentos requeridos del
centro de Costo de la Direccidon de Participacion Ciudadana.

5. Apoyar en la actualizacion y modificacion del POA 2021 de la Direccion
de Participacion Ciudadana.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se apoyd en organizar los documentos recibidos y enviados para su
respectivo archivo, y para su posterior consulta y resguardo del Centro
de Costo de la Direccion de Participaciéon Ciudadana.

Se apoyo en la realizacién de la calendarizacién de actividades del mes
de junio 2021, en la que se logré implementar exitosamente todas las
actividades programadas de la Casa de Desarrollo Cultural de la
Direccion de Participacién Ciudadana.

Se apoyd en la elaboracion de oficios y conocimientos, en donde se
logré informar y dar continuidad a los procesos de Centro de Costo de |a
Direccion de Participacion Ciudadana en el mes de junio 2021.

Se apoyé en el escaneado de oficios de metas y de modificaciones de
centro de costo en donde se logré iniciar el proceso en el de SIGES para
su posterior registro de la Direccién de Participacion Ciudadana.

Se apoyo en la actualizacion y modificacién del POA 2021, coadyuvando
en la optimizacién de recursos y resultados esperados en cada una de
las actividades a desarrollarse en la Direccién de Participacion

Ciudadana.

Atentamente, ﬂ/

DORIS IVONNE MENENDEZ LEMUS

Vo.Bo. Directora de Participacion Ciudadaria
Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEFORTES

ariana Teleguario Cap - . - "



